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INTERREG efface les frontières

INTERREG doet grenzen vervagen
Union Européenne – Fonds Européen de Developpement Régional
  Europese Unie – Europees Fonds voor Regionale Ontwikkeling

WOORD VOORAF
Deze nota heeft tot doel de diverse categorieën subsidieerbare uitgaven te presenteren en de praktische uitvoeringsbepalingen voor de behandeling van de uitgaven, die door de Franse – Waalse - Vlaamse operatoren worden ingediend, nader toe te lichten. Wij hebben het hier in het bijzonder over het Fonds voor Micro-projecten in het kader van het INTERREG IVa - Programma France-Wallonie-Vlaanderen.
ALGEMENE UITGANGSPUNTEN
· We herinneren eraan dat de subsidieerbaarheid van de uitgaven uit hoofde van de structuurfondsen wordt bepaald door de Verordeningen (EG) Nr. 1080/2006 van 5 juli 2006, 1083/2006 van 11 juli 2006 en 1828/2006 van 8 december 2006 gewijzigd door Verordening (EG) nr. 846/2009 van de Europese Commissie van 1 september 2009. Een uitgave is subsidieerbaar als ze daadwerkelijk door de begunstigde wordt betaald tussen begin- en einddatum van het project, opgenomen in de goedgekeurde projectfiche en de EFRO-overeenkomst, in het kader van de realisatie van het microproject.
· Voor het specifieke INTERREG IVa – Programma France-Wallonie-Vlaanderen                         Fonds voor Microprojecten werden de regels van bovengenoemde Europese verordeningen geïnterpreteerd en uitgewerkt. Die werkzaamheden hebben tot deze nota over de subsidieerbare uitgaven en de behandeling ervan geleid. 
· Om een EFRO-subsidie te krijgen, moet altijd de Wetgeving op de overheidsopdrachten worden nageleefd, ongeacht het juridisch statuut van de operator. Er wordt streng op toe gezien dat alle operatoren dergelijke verplichtingen naleven, conform de geldende wetgeving in elke lidstaat. Uitgaven die niet conform deze regels zijn, zullen als niet-subsidieerbaar worden beschouwd. Zij zullen bij de indiening van de eindschuldvordering verworpen worden.
BEHANDELING VAN DE INKOMSTEN

Artikel 55 van verordening Nr. 1083/2006, gewijzigd door verordening nr. 1341/2008, verduidelijkt de regels die gevolgd moeten worden voor ‘projecten die inkomsten opbrengen’. 

· Een project kan de volgende opbrengsten genereren: 
· de verkoop van brochures of folders
· kaartverkoop, inkomgelden
· de levering van diensten tegen betaling

· …
· De toegekende Europese financiering van 100% dekt alle uitgaven die daadwerkelijk door de operator werden verricht en vereffend voor de uitvoering van zijn project, rekening houdend met inkomsten. Deze inkomsten worden afgetrokken van de totaal subsidieerbare uitgaven alvorens de Europese subsidie toe te kennen.
· Opbrengsten/inkomsten moeten eveneens bewezen worden a/d hand van bankafschriften en/of gelijkwaardige boekhoudstukken: ontvangsten kunnen contant gebeuren zoals bij kaartverkoop aan de deur (kopie kasboek) maar kunnen evengoed via overschrijving gebeuren (aankoop brochure of gids tegen betaling via bank).
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SUBSIDIEERBAARHEID VAN DE UITGAVEN 
BOEKHOUDKUNDIGE VERWERKING
voorWAARDEN subsidieerbaarheid
· Een uitgave komt in aanmerking voor een EFRO-bijdrage als ze daadwerkelijk werd verricht en vereffend tussen de begin- en de einddatum van het project, zoals bepaald in Art.6 van de EFRO-overeenkomst tot toekenning van de Europese bijdrage. De gefinancierde operaties mogen niet voltooid zijn vóór het begin van de subsidieerbare periode van het project. 
· Alleen uitgaven die rechtstreeks verband houden met de realisatie van het project, dat door het Selectiecomité werd goedgekeurd, en die werden opgegeven in de raming van de goedgekeurde projectfiche samen met de projectbeschrijving zijn subsidieerbaar. 
· Kosten gemaakt vóór de begindatum van het project zijn subsidieerbaar voor een periode van maximum 3 maanden vóór deze startdatum op voorwaarde dat ze betaald worden binnen de subsidieerbare periode van het project, m.a.w. nà de startdatum bepaald in de                 EFRO-overeenkomst:
· Vertaalkosten (Frans-Vlaamse en tripartiete projecten).
· Verplaatsingen.
· vergaderkosten 1e contacten = aftasten van de omgeving, eventuele partners.
· De vertaalkosten van de Frans-Vlaamse en tripartiete microprojecten zijn subsidieerbaar.     De vertaalkosten van de projectfiche en de activiteitenrapporten tellen niet mee voor de uitgavenlimiet en komen dus bovenop de kosten voor de uitvoering van het microproject: 

· projecten Vlaanderen-Frankrijk

· projecten Vlaanderen-Wallonië-Frankrijk

· uitgavenlimiet = max. € 5.000 per operator en max. € 20.000 per project MAAR    dergelijke vertaalkosten komen bovenop deze projectkosten. Ze moeten WEL vooraf vermeld worden in het projectvoorstel dat uiteindelijk goedgekeurd wordt door het Selectiecomité. 
· het gaat hier enkel om vertalingen van de projectfiche en het activiteitenrapport dat door een externe beëdigd vertaler wordt gedaan. De offertes, factuur & bankbewijs moeten worden voorgelegd. Sommige partners vertalen de documenten zelf. Hier kunnen uiteraard geen offertes, facturen & bankbewijzen worden voorgelegd, tenzij men werkt via interne facturatie.
· De daadwerkelijk verrichte uitgaven moeten overeenstemmen met de betalingen die door de eindbegunstigde werden gedaan (cfr. bankrekening EFRO-overeenkomst). Ze moeten aangetoond worden aan de hand van vereffende facturen ( offertes, facturen, creditnota’s, schuldvorderingen e.d. + bankuittreksels ) ofwel, als dat niet mogelijk is, aan de hand van boekhoudstukken met een gelijkwaardige bewijskracht:

· uitgaven betaald door derden kunnen voor subsidie in aanmerking komen op voorwaarde dat eindbegunstigde deze uitgaven terugbetaalt aan derde, binnen de subsidieerbare projectperiode en voor projectgerelateerde kosten. Eindbegunstigde legt hiervan de nodige bewijsstukken voor bij indiening van de eindschuldvordering.

· Iedere factuur of ieder gelijkwaardig boekhoudstuk moet in de boekhouding van de eindbegunstigde terug te vinden zijn. De boekhouding van de eindbegunstigde moet, indien mogelijk, analytisch gevoerd worden zodat er een speciale rubriek voorzien wordt voor alle uitgaven en eventuele inkomsten met betrekking tot het project dat Europese financiering geniet in het kader van het INTERREG IVa - Programma France-Wallonie-Vlaanderen.  
· Elke ‘originele’ factuur moet voorzien zijn van de stempel “medegefinancierd door het INTERREG IV – programma France-Wallonie-Vlaanderen” + aanduiding gedeeltelijke of volledige inbreng.     In het geval van een gedeeltelijke inbreng moet de verdeelsleutel duidelijk en gemotiveerd op de factuur vermeld zijn.
· De operaties die uit hoofde van INTERREG IVa een EFRO-financiering genieten, vinden plaats in de in aanmerking komende en aangrenzende zones van het operationele programma van INTERREG IVa France-Wallonie-Vlaanderen. Frans/Waalse projecten zijn echter beperkt tot de in aanmerking komende zones (!)  
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· projecten die betrekking hebben op operaties binnen de blauwe en gele zones komen in aanmerking, voorbeeld: een samenwerking tussen Brugge & Duinkerke kan perfect.
· projecten tussen Franse & Waalse operatoren = kunnen enkel in de blauwe zones (!)
· er moet uiteraard steeds een “grensoverschrijdende” samenwerking zijn.

· Forfaitaire uitgaven die niet gerechtvaardigd zijn, zijn in principe niet subsidieerbaar.
· Voorbeeld: bij de provincie West-Vlaanderen wordt er elk jaar een vaste vergoeding bepaald voor de verplaatsingen met de wagen in dienstverband. Het gaat hier om een vaste vergoeding per afgelegde Km = forfait. Dit “forfait” kan echter verantwoord worden door een officiële beslissing die geldt voor alle personeelsleden. Een kopie van deze beslissing moet met de schuldvordering meegestuurd worden.
· Voor alle gevallen die in dit document niet vermeld worden, zijn de verordeningen nr.1080/2006 van 5 juli 2006, 1083/2006 van 11 juli 2006 en 1828/2006 van 8 december 2006 gewijzigd door Verordening (EG) nr. 846/2009 van de Europese Commissie van 1 september 2009 van toepassing. 
PRESENTATIE VAN DE UITGAVEN
EFRO-OVEREENKOMST
· Is het officiële document dat de administratieve en financiële verbintenissen vastlegt tussen de operatoten die aan het project deelnemen en de Provincie West-Vlaanderen in haar hoedanigheid van beheerder van het Fonds voor Microprojecten.
· Zij wordt door alle operatoren – behalve de geassocieerde operatoren – ondertekend om op die manier de verbintenis van eenieder officieel te formaliseren en legt de rechten & plichten van eenieder vast. Zij vermeldt daarbij de financieringsplannen die goedgekeurd werden door het Selectiecomité.
· Zij wordt door de Provincie West-Vlaanderen opgesteld en aan de projectleider voor ondertekening door alle operatoren opgestuurd.

· Omwille van administratieve vereenvoudiging worden eventuele bijaktes bij de overeenkomst enkel door de projectleider ondertekend. Hij wordt daartoe door de overeenkomst gemachtigd. Sowieso moet elke aanvraag tot wijziging ingediend worden bij de Provincie West-Vlaanderen voor goedkeuring door het Begeleidingscomité en/of Selectiecomité.
· Een voorschot van 50% van de totaal toegekende EFRO-subsidie wordt uitbetaald nà ondertekening, door alle operatoren, van de overeenkomst. Elke operator dient op eigen initiatief zijn schuldvordering in bij de Provincie West-Vlaanderen - bijlage 4 a/d overeenkomst -. 
· [image: image6.jpg]


De Provincie West-Vlaanderen betaalt aan elke operator het saldo van 50% uit nà verificatie van de eindschuldvordering – bijlage 5 a/d overeenkomst - door de 1e lijnscontroleur. Volgende documenten maken deel uit van deze eindschuldvordering :
· eindafrekening van de uitgaven

· goedgekeurd eindactiviteitenrapport

· alle nuttige bijlagen
EIND-schuldvordering

· De eindschuldvordering van iedere operator moet uiterlijk binnen de 3 maand nà de afsluitdatum van het project ingediend worden bij de provincie West-Vlaanderen.
· In de EFRO-overeenkomst zijn de regels opgenomen die van toepassing zijn bij de indiening van de uitgavenstaten ( Art.9 tot en met Art.14 ).
· Bij iedere factuur, die deel uitmaakt van de eindschuldvordering, moet het betrokken betalingsbewijs worden gevoegd (een kopie van het bankuittreksel waarop duidelijk de verrichte betaling te zien is). Indien het voor de operator onmogelijk is om een kopie van het rekeninguittreksel te leveren dient hij een gelijkwaardig boekhoudstuk voor te leggen. Bij kasbetalingen wordt een kopie van het kasboek gevraagd waaruit duidelijk de kasuitgave blijkt.

· Indien de operator een openbare instelling is, en er geen vereffeningbewijzen kunnen verstrekt worden, moet er een overzichtslijst van de vereffeningdata (Grootboek) door de rekenplichtige worden voorgelegd. 
· Een controle ter plaatse, door de 1e-lijnscontroleur, de 2e-lijnscontroleur of door een ambtenaar van de Europese Commissie kan steeds uitgevoerd worden tijdens of nà de looptijd van het project. 
concurrentie en overheidsopdrachten
· Ongeacht het juridisch statuut van de operatoren moeten alle projectuitgaven het onderwerp uitgemaakt hebben van een gunningsprocedure overeenkomstig de « wetgeving op de overheidsopdrachten ». Het niet respecteren van deze regel leidt tot het verwerpen van de gemaakte uitgaven binnen het project. 

· Deze wetgeving bepaalt o.a. dat er een bestek dient gevraagd te worden bij tenminste drie leveranciers voor elke uitgave :
· Voor het Vlaamse gebiedsdeel:

· vanaf   1.000€ zonder BTW tot 30/04/2010

· vanaf   5.500€ zonder BTW vanaf 01/05/2010

· Voor het Waalse gebiedsdeel:

· vanaf   1.000€ zonder BTW 

· Voor het Franse gebiedsdeel:
· voor openbare instellingen:

· vanaf   4.000€ zonder BTW tot 17/12/2008

· vanaf 20.000€ zonder BTW vanaf 18/12/2008 en tot 30/04/2010

· vanaf   4.000€ zonder BTW vanaf 01/05/2010

· voor particulieren:
· zal de opdracht volgens een aangepaste procedure gegund moeten worden als deze minder bedraagt dan 193.000€. Als de opdracht meer dan 193.000€ bedraagt, zal deze volgens een geformaliseerde procedure gegund moeten worden.

· Bovendien is het niet toegestaan om de opdracht te splitsen met de bedoeling om onder de wettelijke drempels te blijven die van toepassing zijn binnen de wetgeving op de overheidsopdrachten en de openstelling voor concurrentie. 

· Een overzicht van de regels die nageleefd moeten worden inzake “overheidsopdrachten” vindt u in het document 3/20 van de praktische gids voor projectindieners via www.interreg-fwvl.eu. 
WET OP DE OVERHEIDSOPDRACHTEN - BASISPRINCIPES 
· vrije toegang tot de overheidsopdrachten
· gelijke behandeling van de kandidaten
· controle van het gebruik van de overheidsgelden

· transparantie van de procedures en naleven van de regels inzake publiciteit en inzake de openstelling voor concurrentie 

· Alle uitgaven met betrekking tot de realisatie van een overheidsopdracht moeten gedocumenteerd zijn bij de indiening van de schuldvordering. Volgende documenten moeten zeker bij de facturen, schuldvorderingen, bankbewijzen e.d. gevoegd worden: 
· de documenten betreffende de bekendmaking van de offerteaanvraag
· de aannemingsvoorwaarden (met inbegrip van de selectiecriteria)
· het PV van de opening van de offertes
· het analyseverslag van de offertes

· het PV van de gunning van de opdracht

· de kennisgeving van de gunning van de opdracht
· Er wordt nogmaals aan herinnerd dat het niet respecteren van de regels inzake de openstelling voor concurrentie en de wetgeving op de overheidsopdrachten automatisch leidt tot het niet subsidiëren van de ingediende uitgaven.
Overzicht van de subsidieerbare uitgaven

	Aard van de uitgaven
	Subsidieerbaarheidsvoorwaarden
	Voor te leggen bewijsstukken

	BASISPRINCIPES

	
	

	= de uitgaven die rechtstreeks door het project veroorzaakt worden en die noodzakelijk zijn voor de uitvoering ervan.
= op elk origineel document (factuur, reiskost, kostennota, creditnota) moet de stempel “Medegefinancierd door het INTERREGIV – Programma France-Wallonie-Vlaanderen” geplaatst worden + aanduiding volledige of gedeeltelijke inbreng. 
	· ongeacht het juridisch statuut van de operatoren moeten alle projectuitgaven het onderwerp uitgemaakt hebben van een gunningprocedure overeenkomstig de “wetgeving op de overheidsopdrachten” en moeten de “regels inzake de openstelling voor concurrentie” gerespecteerd zijn.
· uitgaven die verricht en vereffend zijn tussen de begin- en de einddatum van het project = data goedgekeurd in de projectfiche en vastgelegd in de EFRO-overeenkomst.
· uitgaven die deel uitmaken van het geraamde budget dat goedgekeurd werd in de projectfiche = goedgekeurd door het Selectiecomité.
· uitgaven die rechtstreeks door de operator gedragen worden.
· het EFRO-steunpercentage bedraagt 100 % van de totale kostprijs van het project, nà aftrek van de inkomsten.


	· vereffende facturen of gelijkwaardige boekhoudstukken.
· alle documenten die het mogelijk maken de gegrondheid van de geboekte bedragen te controleren: offertes, contracten, bankbewijzen, (kas)tickets, documenten n.a.v. de toepassing van de wet op de overheidsopdrachten, e.d. 
· bewijs van vereffening = kopie bankuittreksel waaruit de daadwerkelijke betaling blijkt of kopie kasboek indien kasuitgaven.

· ontvangsten = kopie kasboek, bankuittreksel, uittreksel boekhouding
· originele documenten blijven in bewaring bij de operator. Naar de provincie West-Vlaanderen worden enkel de copies gestuurd voor controle van de uitgaven & betaling van het saldo.



	Tweedehands materiaal

	· aankoop 2e hands materiaal = in principe NIET subsidieerbaar
· indien WEL = onder voorwaarden + sterke motivering


	· idem hierboven
· indien beroep werd gedaan op een  onafhankelijke deskundige of een officieel erkende instelling = attest/rapport/verslag waaruit blijkt dat de aankoopsom voor het 2e handsprodukt niet hoger is dan de handelswaarde of de nieuwprijs.
· indien de aankoopprijs hoger is dan de geattesteerde waarde = subsidiabel bedrag beperkt tot de geattesteerde waarde.



	BTW-regime
	· de BTW-bijdragen zijn subsidieerbaar op voorwaarde dat de eindbegunstigde deze kosten daadwerkelijk en definitief gedragen heeft en ze bovendien betrekking hebben op uitgaven die een rechtstreeks verband hebben met het project. 

We onderscheiden 3 gevallen:

· de eindbegunstigde is 100% niet BTW-plichtig = de uitgaven zijn BTW inbegrepen.
· de eindbegunstigde is 100% BTW-plichtig = de uitgaven zijn
BTW niet inbegrepen.

· de eindbegunstigde is gedeeltelijk BTW-plichtig = de uitgaven zijn BTW inbegrepen indien de BTW niet recupereerbaar is en ze zijn exclusief BTW indien de BTW recupereerbaar is: 

· duidelijk vermelden op het BTW-attest & de facturen voor welke acties/handelingen de organisatie gedeeltelijk BTW-plichtig is en welk deel van de factuur/betaling ten laste genomen wordt van het project (!)

	· elke  operator dient een BTW-attest in samen met zijn projectvoorstel en zijn verbintenis tot participatie aan het project, hetzij in de hoedanigheid van projectleider hetzij in de hoedanigheid van projectpartner.
· uit dit attest blijkt duidelijk onder welk BTW-regime de operator werkt in het kader van de organisatie die hij vertegenwoordigt enerzijds als de uitgaven die ingediend worden in het kader van het project anderzijds.
· ingeval het BTW-regime  of het % wijzigen gedurende de looptijd van het project = nieuw attest voorleggen uiterlijk bij de indiening van de schuldvordering.

	1. Kosten verbonden aan de uitvoering van het project

	Verplaatsingen
· binnenland

· buitenland

· eigen vervoer

· dienstwagen

· openbaar vervoer
	· deze kosten omvatten alle verplaatsingen die verband houden met de realisatie(s) binnen het project in zowel het binnenland als over de grens, met de eigen wagen als met een dienstwagen alsook via het openbaar vervoer of carpooling waarbij uiteraard ( !) enkel de verplaatsingen in naam van de bestuurder ingediend worden.

· eigen wagen: voor berekening van de EFRO wordt de kilometervergoeding beperkt tot het tarief dat van kracht is bij de coördinerende & controlerende partnerautoriteit van het programma = Provincie West-Vlaanderen.
· dienstwagen: idem eigen wagen.

KM-vergoeding provincie West-Vlaanderen:

· vanaf 01/07/2008 = 0,3093€
· indien carpooling met eigen wagen = vergoeding bestuurder met de helft verhoogd per afgelegde  KM = 0,3093 + 0,1547 = 0,4640€
· vanaf 01/07/2009 = 0,3082€
· indien carpooling met eigen wagen = vergoeding bestuurder met de helft verhoogd per afgelegde  KM = 0,3082 + 0,1541 = 0,4623€
· vanaf 01/07/2010 = 0,3152€
· indien carpooling met eigen wagen = vergoeding bestuurder met de helft verhoogd per afgelegde  KM = 0,3152 + 0,1576 = 0,4728€
· vanaf 01/07/2011 = 0,3258€
· indien carpooling met eigen wagen = vergoeding bestuurder met de helft verhoogd per afgelegde  KM = 0,3258 + 0,1629 = 0,4887€
· vanaf 01/07/2012 = 0,3349€
· indien carpooling met eigen wagen = vergoeding bestuurder met de helft verhoogd per afgelegde  KM = 0,3349 + 0,1675 = 0,5024€
· vanaf 01/07/2013 = 0,3389€
· indien carpooling met eigen wagen = vergoeding bestuurder : 01/07/2013 – 31/08/2013 : 0,5084€. Vanaf september 2013 : NIHIL.
· kosten voor de aankoop van brandstof zijn nooit subsidiabel.

· verplaatsingen buiten de INTERREG-zone moeten in principe vooraf in de projectfiche opgenomen & geraamd worden of goedgekeurd worden door het Selectiecomité. Indien deze verplaatsingen gebeuren tijdens de uitvoering van het project en ze niet vooraf werden goedgekeurd = voorleggen aan het begeleidingscomité. Enkel goedgekeurde verplaatsingen komen in aanmerking voor EFROsubsidie. Samen met de schuldvordering wordt het verslag van het begeleidingscomité, waarin de verplaatsingen werden goedgekeurd, ingediend.

	· kilometerstaat: reden, verband met het project, plaats, datum van de verplaatsing, aantal afgelegde KM, de effectieve vergoeding (betalingsbewijs) + subsidiabele vergoeding in het geval de effectief betaalde vergoeding hoger ligt dan de tarieven die gelden voor personeelsleden van de provincie West-Vlaanderen (een voorbeeld gaat in bijlage).
· enkel ondertekende KM-staten worden aanvaard:

· ondertekend door de titularis zelf.
· ondertekend door zijn hiërarchische meerdere.
· KM-staten worden ingediend voor verplaatsingen met eigen vervoer als deze met een dienstwagen:

· eigen wagen = bankbewijs terugbetaling
· dienstwagen = KM-staat
· openbaar vervoer: trein/tram/bus/metro = kopies tickets, railpasses, e.d. + bankbewijs terugbetaling a/h personeelslid (bancontact, VISA-factuur) of uittreksel kasboek (cashbetaling). Indien men met bulkcontracten werkt = kopie contract + vermelding v/d kostprijs per rit. 
· indien de verplaatsingen voor het project opgenomen zijn in een globale KM-staat = deze aanduiden + berekening van de projectkost.
· indien uitnodigingen + verslagen v/d vergaderingen of activiteiten aanwezig zijn = deze samen met de KM-staten indienen. Sowieso dient er steeds een reden van de vergadering vermeld te worden. Dit ook om de voortgang van het project te controleren.


	Vertaal- en tolkkosten
	· alle vertaal- en tolkkosten die vereist zijn bij de uitvoering van de individuele projecten of bij de coördinatie van het Fonds voor Micro-projecten:
· vertaal/tolkkosten specifiek bij de uitvoering v/h project.
· vertaal/tolkkosten specifiek v/d projectfiche + activiteitenrapporten.
· de vertaal/tolkkosten van de Frans-Vlaamse & de Tri-partite micro-projecten zijn volledig subsidieerbaar en komen bovenop de kosten voor uitvoering van het project ( cfr. vertalingen van de projectfiche & activiteitenrapporten).

	· gedetailleerde factuur van de geleverde prestatie(s) + bankbewijs
· wet op de overheidsopdrachten:  een offerte dient opgevraagd te worden bij tenminste 3 leveranciers = de drempels zijn verschillend voor de 3 gebiedsdelen. Zie hiervoor « Concurrentie en Overheidsopdrachten » in deze richtnota. 

· samen met de schuldvordering worden de selectie- & gunningbesluiten e.d. meegestuurd. 

· opdrachten mogen nooit gesplitst worden.
· indien slechts een deel van de factuur betrekking heeft op het project of op een deel van het project = verdeling van de kost op de originele factuur vermelden + duidelijke verklaring/motivering + bankbewijs van de volledige betaling.
· indien men werkt met globale betaallijsten = de projectuitgave(n) markeren + bankbewijs van de globale betaling.


	Communicatiekosten


	· alle kosten die gemaakt worden om het project bij het grote publiek te promoten zijn subsidieerbaar:
· kosten voor de opmaak & uitgave van folders, brochures

· kosten voor de productie & verdeling van gadgets

· kosten voor de organisatie van persconferenties

· kosten voor de opmaak van een website

· andere… 

· als projectpartner of coördinerende –leider is men bij de realisatie van een microproject niet verplicht om een communicatiePLAN op te maken. Men moet wel bij communicatie & promotie van het project zorgen voor transparantie van de Europese middelen en moet het grote publiek geïnformeerd worden over de bijdrage van de Europese Unie aan de realisatie van het project.  
Publiciteitsvoorwaarden te respecteren:
· website: portaalsite = het Europese logo samen met de vermeldingen “Europese Unie: Europees Fonds voor Regionale Ontwikkeling” en “INTERREG doet grenzen vervagen”. Bovendien moet er een link voorzien worden naar de website van het programme www.interreg-fwvl.eu
· publicaties : voorblad = het Europese logo samen met de vermeldingen “Europese Unie: Europees Fonds voor Regionale Ontwikkeling” en “INTERREG doet grenzen vervagen” + vermelding van de website van het programma www.interreg-fwvl.eu
· het Europees logo moet minstens even groot zijn als de logo’s van eventuele andere cofinancierders (indien het project méér kost dan max. € 20.000 of max. € 5.000 per partner en de andere cofinancierders de méérkost dragen), sponsors e.d.  Het logo van het programma afbeelden wordt aangeraden. 
· meertalige publicaties = de vermeldingen in alle talen op de portaalsite en/of het voorblad.

· afzonderlijke publicaties : 1 ex. in het Nederlands en 1 ex. in het Frans = de vermeldingen (en logo’s) uitsluitend in de eigen taal.
· manifestaties, conferenties, seminars = tijdens deze activiteiten moet er steeds een Europese vlag in de (vergader)zaal aanwezig zijn. Deze vlag kan « geleend » worden bij het Technisch Team Interreg - Antenne Vlaanderen (provincie West-Vlaanderen). Alle documenten die uitgedeeld worden en de eventuele perscommuniqués moeten beantwoorden aan hogergenoemde verplichtingen inzake publicatie.

· als een opleiding een EFRO-financiering geniet in het kader van dit programma moet de operator de deelnemers over deze financiering informeren. Hij brengt op zichtbare wijze een mededeling aan die kennis geeft van de medefinanciering door EFRO.

· op alle uitrusting (computers e.d.) die geheel of gedeeltelijk gefinancierd wordt in het kader van dit programma moet het Europees logo aangebracht worden (sticker).

	· gedetailleerde factuur van de geleverde prestatie(s) + bankbewijs + 1 exemplaar van het product ( persmap, brochure, flyer, gadget… )
· wet op de overheidsopdrachten:  een offerte dient opgevraagd te worden bij tenminste 3 leveranciers = de drempels zijn verschillend voor de 3 gebiedsdelen. Zie hiervoor « Concurrentie en Overheidsopdrachten » in deze richtnota. 

· samen met de schuldvordering worden de selectie- & gunningbesluiten e.d. meegestuurd. 

· opdrachten mogen nooit gesplitst worden.

.
· indien slechts een deel van de factuur betrekking heeft op het project of op een deel van het project = verdeling van de kost op de originele factuur vermelden + duidelijke verklaring/motivering + bankbewijs van de volledige betaling.

· indien men werkt met globale betaallijsten = de projectuitgave(n) markeren + bankbewijs van de globale betaling.

· inventarislijst bijhouden v/d gerealiseerde promofolders, brochures, persmappen, gadgets e.d. + van elk produkt 1 ex.samen met de eindschuldvordering indienen. Eventueel foto’s die genomen werden tijdens manifestaties, seminars e.d. waaruit duidelijk blijkt dat de regels inzake de bekendmaking van de Europese steun nageleefd werden.
· Logo van het Programma:

INTERREG efface les frontières
INTERREG doet grenzen vervagen
· Europees logo:


Union Européenne– Fonds Européen de Developpement Régional

Europese Unie – Europees Fonds voor Regionale Ontwikkeling
· Beide logo’s kunnen bekomen worden bij het Technisch Team Interreg – Antenne Vlaanderen (provincie West-Vlaanderen)


	2. Uitrusting

	
	· de planning & het geraamd budget voor de aankoop van de uitrusting moet nauwgezet worden nageleefd zoals opgegeven werd in de projectfiche, zoniet wordt de uitgave verworpen.
· indien het een aankoop van 2e handsmateriaal betreft: zie subsidieerbaarheidsvoorwaarden en voor te leggen bewijsstukken “Tweede handsmateriaal”.
We onderscheiden 3 situaties :

· wetende dat een microproject een « maximale looptijd » van 18 maanden heeft. Bovendien kan deze looptijd verschillen van de « economische levensduur » van het aangekochte goed.
· bij de berekening van de projectkost moet men rekening houden met de « datum van aankoop » van het goed ten opzichte van de « start- en einddatum » van het microproject.
Situatie 1:

· de uitrusting wordt voor 100 % voor het project aangeschaft en gebruikt = volledige factuur komt in aanmerking als subsidieerbare uitgave, rekening houdend met de « economische levensduur » van het aangeschafte goed ten opzichte van de « looptijd van het project ».
· Voorbeeld 1: een eenvoudige GSM wordt aangekocht aan het begin van het microproject voor 60,00€. Het project loopt over een periode van 12 maanden. Gezien de aard van het goed en de geringe kostprijs wordt de GSM in de boekhouding van de organisatie afgeschreven op 1 jaar (12 maanden). De factuur mag VOLLEDIG ingebracht worden = 60,00€.
· Voorbeeld 2: een computer wordt aangekocht aan het begin van het microproject voor 1.500,00€. Het project « loopt over  een periode » van 12 maanden. De computer wordt in de boekhouding van de organisatie afgeschreven over een periode van 36 maanden « economische levensduur ». Men kan hier niet de volledige factuur inbrengen in het project aangezien de uitgave over een langere periode loopt dan de subidiabele projectperiode. Men kan maximaal 12 maanden inbrengen of de afschrijving van het 1e boekjaar, afhankelijk van de datum van aankoop tot de start- en einddatum van het project = 500,00€.
Situatie 2:
· de uitrusting wordt gedeeltelijk voor het project aangeschaft en gebruikt. Hier komt de factuur « gedeeltelijk » in aanmerking als subsidieerbare uitgave, rekening houdend met de « economische levensduur » van het aangeschafte goed ten opzichte van de « looptijd van het project ».

· Voorbeeld 1: een eenvoudige GSM wordt aangekocht aan het begin van het microproject voor 60,00€. Het project loopt over een periode van 12 maanden. De GSM zal voor 30% voor het project gebruikt worden. Gezien de aard van het goed en de geringe kostprijs wordt de GSM in de boekhouding van de organisatie afgeschreven op 1 jaar (12 maanden). De factuur wordt voor 30% ingebracht = 18,00€.

· Voorbeeld 2: een computer wordt aangekocht aan het begin van het microproject voor 1.500,00€. Het project « loopt over  een periode » van 12 maanden. De computer wordt in de boekhouding van de organisatie afgeschreven over een periode van 36 maanden « economische levensduur ». De computer zal voor 30% gebruikt worden voor het project. Men kan hier niet de volledige factuur inbrengen in het project aangezien de uitgave over een langere periode loopt dan de subidiabele projectperiode EN men bovendien de computer voor slechts 30% voor het project zal gebruiken. Men kan maximaal 12 maanden inbrengen of de afschrijving van het 1e boekjaar, rekening houdend met 30% projectwerking = 500,00€ afschrijving x 30% gebruik = 150,00€
Situatie 3:
· de uitrusting bevindt zich reeds in de organisatie op het startmoment van het project. De afschrijvingen op deze Materieel Vaste Activa die tijdens de projectperiode geboekt worden zijn subsidiabel op voorwaarde dat :

· de aanschaffing van het Materieel Vast Actief niet in rekening wordt gebracht van het project,
· bij de aanschaffing van het Materieel Vast Actief geen communautaire medefinanciering werd verkregen. 

· ook hier kunnen de kosten geheel of gedeeltelijk ingebracht worden zoals beschreven in voornoemde voorbeelden 1 & 2.
· ook hier wordt nauwlettend gecontroleerd op de toepassing van de wet op de overheidsopdrachten en de naleving van de regels inzake concurrentie.
· indien men een uitrusting wenst door te verkopen dat aangeschaft werd in het kader van dit programma (loopt tot 31/12/2015) = goedkeuring van het Begeleidingscomité is noodzakelijk (!) 

	· gedetailleerde factuur van de geleverde goederen + bankbewijs.
· wet op de overheidsopdrachten:  een offerte dient opgevraagd te worden bij tenminste 3 leveranciers = de drempels zijn verschillend voor de 3 gebiedsdelen. Zie hiervoor « Concurrentie en Overheidsopdrachten » in deze richtnota. 
· samen met de schuldvordering worden de selectie- & gunningbesluiten e.d. meegestuurd. 

· opdrachten mogen nooit gesplitst worden.

· indien slechts een deel van de factuur betrekking heeft op het project of op een deel van het project = verdeling van de kost op de originele factuur vermelden + duidelijke verklaring/motivering + bankbewijs van de volledige betaling.

· indien men werkt met globale betaallijsten = de projectuitgave(n) markeren + bankbewijs van de globale betaling.

· inventarislijst bijhouden van de aangeschafte goederen + publiciteitsvoorwaarden naleven (Europees logo).

· uittreksel van de balans + overzicht van de geboekte afschrijvingen.

· indien de aankoop halverwege of in de laatste periode van het project gebeurt = inbreng kostprijs verrekenen.



Voor aanvullende inlichtingen kunt u contact opnemen met één van de Steunpunten van het Technisch Team van het Interreg-programma. 
Deze steunpunten zijn in elke regio van de programmazone aanwezig. U kunt ook de website raadplegen op www.interreg-fwvl.eu
	Steunpunt Vlaanderen : 
Technisch Team Interreg Vlaanderen 
Provinciebestuur West-Vlaanderen 
Dienst Externe Relaties, Europese Programma’s 
en Gebiedsgerichte Werking 
Provinciehuis Boeverbos 
Koning Leopold III-laan, 41 
B – 8200 SINT-ANDRIES 
Tel. : 00.32.(0)50.40.34.70 
Fax : 00.32.(0)50.40.31.06 
Mail : interreg.nf@west-vlaanderen.be 

Steunpunt Nord-Pas de Calais: 
Equipe technique Interreg – Antenne  Nord-Pas de Calais
Sous-programmes Tripartite et Franco-Wallon
Région Nord-Pas de Calais

Direction Europe et Contrat de Projets
10, Avenue Henri Matisse

F – 59300 AULNOY LEZ VALENCIENNES
Tel. : 00.33.(0)3.27.42.43.34
Fax : 00.33.(0)3.27.47.77.88

Mail : interregnordpasdecalais@orange.fr 

Steunpunt Aisne:  

Equipe technique Interreg - Antenne Aisne  
Conseil Général de l’Aisne
Hôtel du Département
2 rue Paul Doumer

F – 02013 LAON Cedex 
Tél. : 00.33.(0)3.23.24.68.29  
Fax : 00.33.(0)3.23.24.62.60 
Mail : interreg@cg02.fr
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Union Européenne – Fonds Européen de Développement Régional
Europese Unie – Europees Fonds voor Regionale Ontwikkeling


	Steunpunt Wallonie: 
Equipe technique Interreg – Antenne Wallonne 
Centre Héraclès 

Avenue Général Michel, 1E 

B – 6000 CHARLEROI 

Tel. : 00.32.(0)71.20.98.20 

Fax : 00.32.(0)71.79.62.20 

Mail : interreg.wallonie@skynet.be 

Equipe technique Interreg – Antenne Nord-Pas de Calais
Sous-programmes Franco-Flamand
Département du Nord

Hôtel du Département
51, Rue Gustave Delory

F – 59047 LILLE Cedex
Tel. : 00.33.(0)3.59.73.57.21
Fax : 00.33.(0)3.59.73.57.25 
Mail : sylvie.tondeur@cg59.fr
Steunpunt Ardennes:  
Equipe technique Interreg – Antenne  Ardennes  
Conseil Régional Champagne-Ardenne  
ZAC du Moulin Leblanc
1 Rue du Moulin Leblanc  
08000 Charleville-Mézières 
Tél. : 00.33.(0)3.26.70.86.35  
Fax : 00.33.(0)3.26.70.86.31  
Mail : kdefaux@cr-champagne-ardenne.fr
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