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Conform artikel 7 van de EFRO-overeenkomst is het Begeleidingscomité de instantie die verantwoordelijk is voor de opvolging van de voortgang van het project. Het Begeleidingscomité speelt een essentiële rol in de technische, administratieve en financiële follow-up van het project. Het adviseert en begeleidt de operatoren bij het verloop en de uitvoering van het project. Het biedt ook de gelegenheid om op een grensoverschrijdende manier alle problemen te bespreken die tijdens de realisatie van het project kunnen opduiken. 
Het is samengesteld uit :

· de operatoren (om geldig bijeen te komen is de aanwezigheid van ALLE operatoren vereist) ;
· de vertegenwoordigers van de betrokken Belgische en Franse autoriteiten;
· de vertegenwoordigers van de Belgische en Franse behandelende diensten die de follow-up van het project behartigen; 
· De Belgische en Franse steunpunten van het Technisch Team.
De volledige lijst van de leden wordt aan de projectleider bezorgd vóór de bijeenkomst van het eerste Begeleidingscomité. 
Als het project goedgekeurd is wordt een zogenaamde ‘lanceringsbijeenkomst’ van het Begeleidingscomité georganiseerd. Het doel daarvan is om aan de operatoren nogmaals de administratieve en financiële werking van het programma uit te leggen, alsook de modaliteiten van de follow-up en de uitvoering van de projecten. Het is dus absoluut noodzakelijk dat de projectverantwoordelijke van elke organisatie aanwezig is. Indien nodig kan de projectverantwoordelijke, afhankelijk van de manier waarop de instelling de follow-up van het project zal organiseren, er ook de persoon bij betrekken die aangesteld werd als administratieve en financiële verantwoordelijke. 
Het Begeleidingcomité komt ten minste twee keer per jaar bijeen. Dat gebeurt bij de operatoren, afwisselend in Frankrijk en in België. 
Het Begeleidingscomité heeft de volgende taken:
:

· de grensoverschrijdende voortgang van het project controleren en goedkeuren. Die voortgang wordt samengevat in een zesmaandelijks activiteitenrapport dat een overzicht geeft van de voortgang van de acties vanaf het begin van het project en tijdens dat semester en waarin voor iedere operator een financiële balans is opgenomen van dat semester;
· erop toezien dat de uitvoering van het project werkelijk op een grensoverschrijdende manier gebeurt;
· erop toezien dat de grensoverschrijdende resultaten ten gunste komen van de betrokken bevolking en/of het betrokken gebied;

· de operatoren adviseren en begeleiden bij het verloop en de uitvoering van het project;
· kleine wijzigingen in de uitvoering van het project, die de realisatie van de oorspronkelijk geplande acties niet in het gedrang brengen, goedkeuren (gecumuleerde afwijkingen tussen budgetposten die niet meer dan 15 % bedragen van het budget goedgekeurd door de stuurgroep over de hele duur van het project, verzoeken tot verlenging van de uitvoeringstermijn van het project enz.);
· aan de Stuurgroep grote projectwijzigingen voorleggen (wijziging van het financieringsplan, EFRO-overdracht tussen operatoren, wijziging van de acties, afwijkingen tussen budgetposten die meer dan 15 % bedragen enz.);
· de operatoren sensibiliseren voor de naleving van de communautaire regels, en meer bepaald de regels inzake concurrentie, bekendmaking van de Europese steun, overheidsopdrachten, gelijke kansen, milieubescherming; 
- 
de verzoeken tot verplaatsingen buiten de zone goedkeuren. We wijzen erop dat elke verplaatsing en elk evenement die buiten de programmazone plaatsvinden, en die kosten met zich meebrengen die op het project worden geboekt, vooraf door het Begeleidingscomité moeten worden goedgekeurd. Bij het verzoek moet een raming worden gevoegd van de kosten die de verplaatsing buiten de zone met zich meebrengt en de verplaatsing moet verantwoord worden met betrekking tot de doelstellingen van het project. 
De projectleider behartigt het secretariaat van de Begeleidingscomités. Hij bezorgt daartoe aan de leden van het Begeleidingscomité, ten minste 10 werkdagen voor de bijeenkomst van het comité, een uitnodiging samen met de volgende zaken:
· de agenda;

· het activiteitenrapport van het voorbije semester, samen met het verplichte financiële overzicht van elke operator;
· eventuele bijlagen die de informatie van het activiteitenrapport aanvullen of verantwoorden (publicaties, persoverzicht, communicatieacties enz.).
De projectleider behartigt de administratieve follow-up van de Begeleidingscomités. Hij bezorgt daartoe aan de leden van het Begeleidingscomité het proces-verbaal (zie het model hierna) en eventueel het gewijzigde activiteitenrapport, uiterlijk 15 werkdagen na de bijeenkomsten. 
Op het einde van het project wordt een afsluitende bijeenkomst van het Begeleidingscomité georganiseerd. Daarin worden het eindactiviteitenrapport en het dossier met het verzoek tot uitbetaling van het saldo van elke operator bekeken. Deze procedure wordt uitvoerig beschreven in document 22 en in deel V van de praktische handleiding voor de operatoren.
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PROCES-VERBAL DU COMITE D’ACCOMPAGNEMENT DU ../../20..
PROCES-VERBAAL VAN HET BEGELEIDINGSCOMITE VAN ../../20..
1. Présents, Excusés 

Aanwezigen, Verontschuldigden

2. Approbation du PV du comité d’accompagnement de (date)

Bevestiging goedkeuring PV van (datum)

3. Rapport d’activité validés sous réserve de:

Activiteitenrapport goedgekeurd onder voorbehoud van :
· Actions réalisées  / Gerealiseerde acties 

· Indicateurs / Indicatoren 

· Indicateurs d’impact / Impactindicatoren 
· Remarques générales / Algemene opmerkingen

4. Remarques formulées sur les états  de dépenses/ Opmerkingen gemaakt over de financiële voortgang
5. Remarques sur le suivi du projet / Opmerkingen over verloop van het project 
6. Déplacements hors zones : compléter l’annexe / Verplaatsingen buiten de zone : vervolledigen bijlage

7. Demandes spécifiques:

Specifieke aanvragen: 
· Demande de Prolongation / Aanvraag tot verlenging 

·  Demande de modifications  budgétaires mineures (< 15%) / Kleine budgetverschuiving (< 15%)  

· Demande de modifications budgétaires majeures (> 15%) / Grote budgetverschuiving (> 15%)

· Autres… / Andere…  

8. Date et lieu de la prochaine réunion 

Datum en plaats volgende vergadering

Annexe au procès-verbal du Comité d’accompagnement du ../../20..
Bijlage bij het proces-verbaal van het begeleidingscomité van ../../20..

1. Demandes de déplacement validées par le Comité d’accompagnement / Verplaatsingen goedgekeurd door het begeleidingscomité  :

	Opérateur concerné / Betrokken projectpartner
	Personne concernée / Betrokken persoon
	Dates du déplacement / Datum van de verplaatsing
	Lieu / plaats
	Objet / Onderwerp
	Budget estimatif / Geraamd budget

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. Demandes de déplacement validées, par procédure écrite, entre le dernier Comité d’accompagnement et celui auquel se rapporte le présent procès-verbal / Aanvragen tot verplaatsing goedgekeurd via schriftelijke procedure tussen het vorige begeleidingscomité en dat waarop het huidige proces-verbaal betrekking op heeft :

	Opérateur concerné / Betrokken projectpartner
	Personne concernée / Betrokken persoon
	Dates du déplacement / Datum van de verplaatsing
	Lieu / plaats
	Objet / Onderwerp
	Budget estimatif / Geraamd budget
	Date de lancement de la procédure écrite / Datum schriftelijke aanvraag

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


