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1) Dépôt du projet auprès du Secrétariat Conjoint de l’Autorité de Gestion et pièces à joindre obligatoirement lors du dépôt
Il appartient à l’opérateur chef de file de déposer officiellement le projet par mail auprès du Secrétariat Conjoint de l’Autorité de Gestion.
La fiche projet doit obligatoirement être accompagnée des budgets, des plans de financement et des lettres d’engagement correspondantes pour chacun des opérateurs hormis les éventuels opérateurs associés (voir modèles aux documents 4 bis et 8). Un tableau reprenant l’état des demandes de cofinancement doit également être joint (voir modèle au document 10).
Ces documents sont indispensables à l’enregistrement officiel de votre projet.

L’ensemble du dossier comportant les éléments repris ci-dessus, doit être envoyé par mail au Secrétariat Conjoint de l’Autorité de Gestion à l’adresse e-mail suivante : depotprojets@interreg-fwvl.org
A cet égard, il est expressément signalé que ne seront pris en compte et jugés recevables QUE les fichiers transmis sous le format suivant : 

	FICHIERS
	FORMAT ACCEPTE EXCLUSIVEMENT

	Fiche-projet
	Word

	Budget et plan de financement
	Excel

	Tableau relatif au cofinancement
	Excel

	Lettres d’engagement signées (1)
	PDF


(1) En cas d’impossibilité de fournir les documents scannés, ceux-ci sont à transmettre sous format original au Secrétariat conjoint (Avenue du Sergent Vrithoff,2 – 5000 NAMUR – Belgique) pour la date limite de dépôt, le cachet de la poste faisant foi.

Le Secrétariat conjoint établira un accusé de réception sur la base des éléments nécessaires au dépôt (fiche-projet, budget et plan de financement, lettres d’engagement des opérateurs, tableau relatif au cofinancement) puis transmettra le dossier à l’antenne référente de l’Equipe Technique.

2) Pièces nécessaires au passage en Comité de pilotage

Il  est nécessaire de produire également les délibérations des opérateurs (voir modèle au document 9) et les confirmations des cofinancements prévus dans les plans de financement de chacun des opérateurs. 
Les confirmations doivent porter au minimum sur la première année du projet.

Si vous disposez de ces pièces lors du dépôt du projet, nous vous demandons de les joindre à la fiche-projet lors de l’envoi au Secrétariat Conjoint. Néanmoins compte tenu des délais d’instruction et de décision des cofinanceurs, il est admis que les confirmations soient transmises après le dépôt officiel du projet au fur et à mesure de leur obtention auprès de l’Equipe technique.

Toutefois, pour pouvoir préparer correctement les réunions du Comité de Pilotage, instance décisionnelle, une date limite d’introduction des confirmations de cofinancement est fixée en fonction de la date de réunion dudit Comité.

Cette date limite d’introduction est communiquée à l’opérateur chef de file par le Secrétariat conjoint.

Si à la date communiquée, des cofinancements n’étaient pas encore confirmés, le projet serait d’office reporté au Comité de Pilotage suivant.
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